	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI

TRƯỜNG THPT CHÚC ĐỘNG
	KẾ HOẠCH 

CÁC HOẠT ĐỘNG KẾT THÚC NĂM HỌC 2016 – 2017



Từ 7 tháng 5 đến 31 tháng 5 năm 2017

	Thời gian
	Nội dung 
	Tập thể/cá nhân phụ trách/thực hiện

	Chủ Nhật, ngày 7/5
	8 giờ 00’: Họp cha/mẹ học sinh khối 12.
	BGH, GVCN khối 12, ĐTN, VP

	Từ 8 đến 12/5
	Học sinh khối 12 hoàn thành việc đăng ký xét Tốt nghiệp THPT
	đ/c PhươngTB + GVCN và HS lớp 12

	Thứ Năm, ngày 11/5
	Duyệt kết quả xếp loại 2 mặt giáo dục của học sinh khối 10, 11 và lập danh sách học sinh được đề nghị khen thưởng, thi lại, rèn luyện hè, lưu ban thẳng (nếu có). 
	GVCN lớp 10, 11, 12

	Thứ Sáu, ngày 12/5
	Hoàn tất sổ điểm chính, học bạ và hồ sơ dự thi THPT quốc gia cho học sinh Khối 12 
	GVCN lớp 12

	Thứ Bảy, ngày 13/5
	Tiết Sinh hoạt: Tổng kết lớp, công bố kết quả duyệt xếp loại học lực, hạnh kiểm và danh sách học sinh diện thi lại (cụ thể môn phải thi lại), học sinh rèn luyện hè, học sinh lưu ban thẳng, học sinh không đủ điều kiện thi THPT Quốc gia (nếu có). Thông báo kế hoạch Tổng kết năm học và Lễ tri ân thầy/cô. 
	GVCN và HS các lớp cả ba khối

	Chủ Nhật, ngày 14/5
	8 giờ 00’: Họp cha/mẹ học sinh khối 10, 11.
	BGH, GVCN khối 10,11, ĐTN, VP

	Thứ Hai, ngày 15/5
	8 giờ 00’: Tổ chức kiểm tra hồ sơ các lớp 12 của trường.
	BGH, GVCN lớp 12, VP

	
	14 giờ 00’: Họp Cán bộ chủ chốt:  Triển khai thực hiện công tác đánh giá, xếp loại công chức, viên chức; đánh giá, xếp loại Chuẩn nghề nghiệp của giáo viên, cán bộ quản lý; xếp loại và đề nghị danh hiệu thi đua các tập thể, cá nhân.
	Cán bộ chủ chốt + Thanh tra + Thư ký HĐGD

	Thứ Tư, ngày 17/5
	8 giờ 00’: Họp tổ Chuyên môn, tổ Văn phòng: Đánh giá xếp loại cán bộ, viên chức; đánh giá, xếp loại Chuẩn nghề nghiệp của giáo viên, cán bộ quản lý. Bình xét thi đua học kỳ II và cả năm; Tổng kết tổ. 
	Các tổ chuyên môn, VP

	Thứ Năm, ngày 18/5
	7 giờ 30’: Tổ chức cho học sinh khối 12 học quy chế thi (GVCN lớp 12 báo cho HS lớp CN biết và tham dự đầy đủ). Tư vấn về công tác thi THPT quốc gia và xét tuyển ĐH, CĐ năm 2017.
	BGH, ĐTN và HS khối 12

	
	8 giờ 30’: Chuẩn bị cho Lễ tổng kết năm học và Lễ tri ân của HS khối 12.
	

	Thứ Sáu, ngày 19/5
	7 giờ 30’: Lễ tổng kết năm học và Lễ tri ân của HS khối 12.
	100% CB, GV, NV và HS

	Thứ Bảy, ngày 20/5
	8 giờ 00’: Họp cán bộ chủ chốt: Thảo luận và sơ duyệt kết quả đánh giá xếp loại cán bộ, viên chức; đánh giá, xếp loại Chuẩn nghề nghiệp của giáo viên, cán bộ quản lý; bình xét thi đua học kỳ II và cả năm của các tổ Chuyên môn và tổ VP.
	Cán bộ chủ chốt + Thanh tra + Thư ký HĐGD

	Thứ Hai, ngày 22/5
	8 giờ 00’:  Họp toàn thể cơ quan: Tổng kết năm học của Hội đồng sư phạm. Đánh giá CC, VC đối với Hiệu trưởng và các Phó Hiệu trưởng. Thăm dò danh hiệu thi đua của tập thể và cá nhân. 
	Toàn thể cơ quan

	
	14 giờ 00’: Họp cán bộ chủ chốt: Thảo luận và duyệt chính thức kết quả đánh giá xếp loại cán bộ, viên chức; đánh giá, xếp loại Chuẩn nghề nghiệp của giáo viên, cán bộ quản lý; bình xét thi đua học kỳ II và cả năm của các tổ Chuyên môn và tổ VP.
	Cán bộ chủ chốt + Thanh tra + Thư ký HĐGD

	Từ 23 đến 30/5
	Hoàn thiện các loại hồ sơ thi đua của các tập thể và cá nhân.
	Tập thể và cá nhân được đề nghị khen thưởng

	Thứ Tư, ngày 31/5
	Nộp hồ sơ thi đua của các tập thể và cá nhân về cho đ/c Vương Tất Châu. 
	


                                                                                              





Chương Mỹ, ngày 6 tháng 5 năm 2017  














       HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:

   
- Các đ/c cán bộ, viên chức của trường;

  
- Trưởng Ban đại diện CMHS trường;

    
- Lưu VT.                                                                                                                                                          
      Nguyễn Sỹ Khiêm  

